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ا������ ا����د���

������
جامعة القدس المفتوحه

الرياض

2007-2011



ا����ت

العربية
الإنجليزية

���ر �����

���ـــــ�
التفكير الإبداعي ، الفعالية ، الإنتاجية

ا��ـــــ�
تحليل المشاكل ، صنع القرار ، إدارة المشاريع ، التخطيط

الاستراتيجي

ا��� ��وح ا����� ا��ا��
التعاون وتحديد الأهداف وقيادة المجموعة







ا���ا��ت

السفرالرياضةالقراءة

ا����ات ا������

����� أول
شركة اساس الصحه الطبية

الرياض

ادخال القيود اليوميه
متابعة عهدة الصيدليات من مخزون و فواتير شراء و مرتجعات شراء

ومبيعات ومرتجعات مبيعات والبضاعه المنتهيه
مطابقة كشوف حسابات العملاء
مطابقة كشوف حسابات البنوك

تجهيز ومتابعة رواتب الموظفين
اصدار وتجهيز والمتابعة طلبيات الشراء مع الموردين

Aug 2013-Mar 2022



����� أول
مصنع البستان الأول للتعبئه والتغليف

الرياض

تسجيل القيود اليوميه
استلام عهدة المخزون وتسليم البضايع للمناديب

متابعة مبيعات المناديب
مسؤول عن تسليم الرواتب للموظفين

Feb 2012-Jun 2013



ا����رات ا������

%90مهارات التواصل

%80إدارة الفريق

%80إدارة الوقت

%90حل المشاكل بفعالية

ا����رات ا������

%90مايكروسوفت أوفيس

%70باور بوينت

%100شبكة الويب والمهارات الاجتماعية

%80مايكروسوفت أكسسل

إدارة ا����

العمــل (%35)

العائلة (%15)

التخطيط (%20)

الترفيه (%15)

الاسترخاء (%15)




