
محمد عادل سعد
محاسب ذو خبرة عملية في إعداد وتحليل التقارير المالية، مع خلفية قوية في استخدام برامج المحاسبة

Microsoft Excel مثل

لدي قدرة على مراجعة الحسابات وضمان دقتها، بالإضافة إلى التعاون مع . وأدوات المحاسبة الأساسية

.الفرق الداخلية لتحسين العمليات المالية

الخبرة العملية

التعليم

اللغات

الهوايات

الدورات التدريبية

الكتابة▪

الرسم▪

التصوير▪

الانجليزية مستوى متوسط▪

العربية متحدث أصلي▪

ممثل خدمة العملاء

مدينة نصر، مصر، للاتصالاتالمصريةشركة 

2024يونيو –2023ديسمبر 
:المهام تتضمن

.التعامل مع جميع استفسارات وطلبات العملاء• 
.تحديد التصعيدات وتحويل القضايا إلى قائد الفريق• 
.الالرد على استفسارات العملاء وطلبات الشكاوى ومعالجتها وفقًا لعمليات مركز الاتص• 

.إعداد وتحليل التقارير المالية▪

.لإدارة البيانات المالية Microsoft Excelمهارات متقدمة في استخدام ▪

.القدرة على حل المشكلات▪

.مهارات متوسطة في اللغة الإنجليزية▪

المهارات

2022بكالريوس تجارة جامعة طنطا 

شعبة المحاسبة

مهارات الحاسب  ICDL :دورة▪

الأساسية

بة المبادئ الأساسية للمحاس PFA :دورة▪

المالية

الحي السادس مدينة نصر

+20(01286338760)

Saad38614@Gmail.com

محاسب مالي

مدينة نصر، مصر  Chell Out شركة

حتى الأن –2024يونيو

.إعداد وتحليل التقارير المالية للشركة•

.مراجعة الحسابات وضمان دقتها•

.التعاون مع الفرق الداخلية لتحسين العمليات المالية•

محاسب مالي

مدينة القاهرة، مصر النحاس كشري سلسة محلات 

2023ديسمبر –2023أبريل 

.إعداد وتحليل التقارير المالية الشهرية والسنوية• 

.متابعة حسابات الموردين والعملاء وتنظيم عمليات الدفع والتحصيل• 

.مراجعة وتسجيل جميع المعاملات المالية في السجلات المحاسبية• 

.التأكد من تطابق البيانات المالية مع المستندات والموافقات اللازمة• 
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