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  قدرات تنظيمية عالية أبحث بجد عن وظيفة رʈادية لاكȘساب خ؄فات عملية ࡩʏ مجال الاسواق المركزʈة وࡩʏ اݝݨال العقاري او اي مجال اخر
 

 ܨݵصيةالبـيـانـات ال
 خ الميلادʈ1984/  05/  27: تار 

 سيةɴمصرى :  اݍݨ. 

  م؅قوج.  :الاجتماعيةاݍݰالة 

 ية السعودية. –  جدة: محل الإقامةȋالمملكة العر 

 العاڲʏ التعليم 
  لية التجارةɠ– ةʈجامعة الإسكندر 

 أعمالإدارة  شعبة  

  2008 - سنه التخرج 

 اݍݰاڲʏ العمل 
 ة مؤسسة  الشركة: اسمʈي لݏݵدمات العقارɲاݝݵطط البيا   

 محاسب: الوظيفة  ʏماڲ .  

  :حۘܢ الأن.  2022/ 08/ 19من مدة العمل 

  امɺالوظيفية:الم    

 اɺܦݨيلȖمراجعة طلبات الشراء والتأكد من الفوات؈ف الشراء و. 

 ل دقيقمɢشȊ اɺتأكد من توثيقʈع عمليات الشراء والمدفوعات وȊتا. 

  ܦݨيلالقيامȘالنظام اݝݰاسۗܣ ب ʏفوات؈ف المش؅فيات والمدفوعات ࡩ. 

  Ȗ سبةيتمȘܦݨل المدفوعات للموردين واݍݵصومات المك. 

  شمل جميع البيانات اݍݵاصة ٭ڈماحتفالاʇ ܦݨل دقيق للموردينȊ ظ. 

 ر حول مديونيْڈممʈعد تقارʉع استحقاقات الموردين وȊتا. 

 الوقت المناسبمت ʏسديد المبالغ ࡩȘقوم بʈع مواعيد السداد وȊا. 

 ل دقيقالɢشȊ د والكميات المستلمةʈتأكد من توثيق أوامر التور. 

 مراجعة فوات؈ف المبيعات والتأكد من دقة البيانات ومطابقْڈا لسياسة الشركة. 

 ل ܵݰيحمɢشȊ اɺܦݨيلȖ تأكد منʈع المبيعات النقدية والآجلة وȊتا. 

 ع حركة العملاء المدينة والدائنةمتȊا. 

 ل دقيقالتɢشȊ ܦݨيل المدفوعات والتحصيلاتȖ أكد من. 

 ر يومية أو أسبوعية حول حركة العملاء والتحصيلاتʈإعداد تقار. 

 ة الصادرة والواردة ب؈ن الشركة والعملاءمʈسوȘع حوالات الȊل دقيق .  تاɢشȊ ܦݨيل المرتجعاتȖ والتأكد من 

 ةاʈع سنوȌة أو الرʈرɺعداد البيانات المالية الش. 

  ْڈاʈسوȖمطابقة كشوفات حسابات البنوك و 

  بعادات و القيود اݍݵاصة ٭ڈاȘات و الاسɠلاɸܦݨيل و الاȘعة الأصول الثابتة من حيث الȊمتا 
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  Medhat.desouky131@gmail.com :لكتروني الابريد 
             



 

  اݍݵ؄فات السابقة 
 :ة  اسم الشركةʈالك –شركة ن؄فاس المن؈ف التجارʈمط ر   

 والمقبوضات محاسب المدفوعات : الوظيفة  

  :2022/ 18/08حۘܢ   19/02/2019من مدة العمل . 

 :ام الوظيفيةɺالم   
 اɺܦݨيلȖمراجعة طلبات الشراء والتأكد من الفوات؈ف الشراء و. 

 ل دقيقمɢشȊ اɺتأكد من توثيقʈع عمليات الشراء والمدفوعات وȊتا. 

  ܦݨيلالقيامȘالنظام اݝݰاسۗܣ ب ʏفوات؈ف المش؅فيات والمدفوعات ࡩ. 

  Ȗ سبةيتمȘܦݨل المدفوعات للموردين واݍݵصومات المك. 

  شمل جميع البيانات اݍݵاصة ٭ڈماحتفالاʇ ܦݨل دقيق للموردينȊ ظ. 

 ر حول مديونيْڈممʈعد تقارʉع استحقاقات الموردين وȊتا. 

 الوقت المناسبمت ʏسديد المبالغ ࡩȘقوم بʈع مواعيد السداد وȊا. 

 ل دقيقالɢشȊ د والكميات المستلمةʈتأكد من توثيق أوامر التور. 

 مراجعة فوات؈ف المبيعات والتأكد من دقة البيانات ومطابقْڈا لسياسة الشركة. 

 ل ܵݰيحمɢشȊ اɺܦݨيلȖ تأكد منʈع المبيعات النقدية والآجلة وȊتا. 

 ع حركة العملاء المدينة والدائنةمتȊا. 

 ل دقيقɢشȊ ܦݨيل المدفوعات والتحصيلاتȖ يتأكد من. 

 ر يومية أو أسبوعية حول حركة العملاء والتحصيلاتʈإعداد تقار. 

 ة الصادرة والواردة ب؈ن الشركة والعملاءمتʈسوȘع حوالات الȊل دقيق  اɢشȊ ܦݨيل المرتجعاتȖ والتأكد من 

 

    

 ة اݝݰدودة  الشركة: اسمʈشركة أياز التجار  

 والمستودعات  والمقبوضات محاسب المدفوعات : الوظيفة  

  :2019/ 18/02حۘܢ   01/11/2015من مدة العمل . 

  :ام الوظيفيةɺالم 

 اɺܦݨيلȖمراجعة طلبات الشراء والتأكد من الفوات؈ف الشراء و. 

 ل دقيقمɢشȊ اɺتأكد من توثيقʈع عمليات الشراء والمدفوعات وȊتا. 

  ܦݨيلالقيامȘالنظام اݝݰاسۗܣ ب ʏفوات؈ف المش؅فيات والمدفوعات ࡩ. 

  Ȗ سبةيتمȘܦݨل المدفوعات للموردين واݍݵصومات المك. 

  شمل جميع البيانات اݍݵاصة ٭ڈماحتفالاʇ ܦݨل دقيق للموردينȊ ظ. 

 ر حول مديونيْڈممʈعد تقارʉع استحقاقات الموردين وȊتا. 

 الوقت المناسبمت ʏسديد المبالغ ࡩȘقوم بʈع مواعيد السداد وȊا. 

 ل دقيقالɢشȊ د والكميات المستلمةʈتأكد من توثيق أوامر التور. 

 مراجعة فوات؈ف المبيعات والتأكد من دقة البيانات ومطابقْڈا لسياسة الشركة. 

 ل ܵݰيحمɢشȊ اɺܦݨيلȖ تأكد منʈع المبيعات النقدية والآجلة وȊتا. 

 ع حركة العملاء المدينة والدائنةمتȊا. 

 ل دقيقɢشȊ ܦݨيل المدفوعات والتحصيلاتȖ يتأكد من. 

 ر يومية أو أسبوعية حول حركة العملاء والتحصيلاتʈإعداد تقار. 



 

 ة الصادرة والواردة ب؈ن الشركة والعملاءʈسوȘع حوالات الȊل دقيق يتاɢشȊ ܦݨيل المرتجعاتȖ والتأكد من 

 ْڈاʈا لسياسات الشركة ورؤ
ً

 .إدارة المستودع Ȋشɢل اس؅فاتيڋʏ وفق

  عمليات ʄن ،الاستلامالإشراف عڴʈع والصيانة ،والتخزʉوالتوز. 

 تخطيط الإعداد وضمان الاستخدام الأمثل للمساحات المتاحة. 

 ل جيدɢشȊ شغيليةȘتنفيذ السياسات ال ʄعة عڴȊسيق والمتاɴالت. 

 ن والܨݰنʈعات التخزʉشرȖ الال؅قام بجميع متطلبات.  

   

 

 :ن  اسم الشركةʈدات جرʈوالتجارةللتور.   

  :دات  مخازن، فروع،حسابات الوظيفةʈتور  

 :2015/ 25/09حۘܢ   14/09/2011من  مدة العمل   
  امɺالوظيفية:الم   

 اɺܦݨيلȖمراجعة طلبات الشراء والتأكد من الفوات؈ف الشراء و. 

 ل دقيقمɢشȊ اɺتأكد من توثيقʈع عمليات الشراء والمدفوعات وȊتا. 

 مراجعة فوات؈ف المبيعات والتأكد من دقة البيانات ومطابقْڈا لسياسة الشركة. 

 ل ܵݰيحمɢشȊ اɺܦݨيلȖ تأكد منʈع المبيعات النقدية والآجلة وȊتا. 

 ع حركة العملاء المدينة والدائنةمتȊا. 
 

   

 

 

 :فتح الله جملة ماركت اسم الشركة  

  :وعملاءموردين  محاسبالوظيفة . 

 :2011/ 13/09حۘܢ   14/02/2008من  مدة العمل 

  : ام الوظيفيةɺالم 

 اɺܦݨيلȖمراجعة طلبات الشراء والتأكد من الفوات؈ف الشراء و. 

 ل دقيقمɢشȊ اɺتأكد من توثيقʈع عمليات الشراء والمدفوعات وȊتا. 

 مراجعة فوات؈ف المبيعات والتأكد من دقة البيانات ومطابقْڈا لسياسة الشركة. 

 ل ܵݰيحمɢشȊ اɺܦݨيلȖ تأكد منʈع المبيعات النقدية والآجلة وȊتا. 

 ع حركة العملاء المدينة والدائنةمتȊا. 

  
 

 الف؅فات التدرȎʈية    
     

 المصرى اسم البنك ʄڴɸفرع المن؅قه.  –: البنك الأ 

  :الائتمانبطاقات قسم . 
 

 

   

 
 

  :انبنك التعم؈ف اسم البنكɢؠۜܣ المركز  – والإسʋالرئ . 

  :انقسمɢالإس . 
   

 

 

 

 

 أبو شقرة. اسم المطعم : 

  :اش؈ الوظيفةɠ ف 
  

  

 



 

 اللغات الأجنȎية
 

 

 

 

 

                                    المɺارات التعليمية

 

  كورس محاسبةQualified accounting diploma (QAD) . 

  برنامج كورس محاسبةQuick Books  

  ةموارد كورسʈشرȊ HR 
 

 

  

ʄارات اݍݰاسب الأڲɺم 

 Excellent use of Microsoft operating systems. 

 ICDL Course from: New Horizons; (Grade: Excellent). 

 Microsoft Office (Word, Excel, Power point, Outlook). 

 Experienced with using computer & internet. 

 

 

 

 تحدث  كتابة  قراءة اللغة

 ممتاز  ممتاز ممتاز العرȋية (اللغة الأم) 

  جيد   جيد   جيد   الإنجل؈قية                               


