
طرفه ابراهيم السعيد
باحثة عن عمل

خريجة جامعة الدمام من كلية الاداب بالدمام حاصلة
على بكالوريوس جغرافيا

معلومات الاتصال

966-503332305

tarfa-alsaeed@outlook.com

أنثى

10-16-1990

آنسة

الخبر

المملكة العربية السعودية

سعودية

المهارات

متخصصالحاسب الالي

متخصصالاخلاص والتنظيم بالعمل

متخصصالقدرة على العمل بالمهارات الجديدة بسرعة

متخصصالدقة في الشؤون الادارية

متخصصالتعاون والمشاركة في العمل

اللغات

اللغة الأمالعربية

محدودالإنجليزية

الخبرات العمليّة

03/2021  -  09/2019

مساعدة ادارية معهد الخليج للتدريب والتعليم 
خبرة بالشؤون الادارية والتعامل مع الطالبات وعمل المخالصات المالية واصدار الشهادات واصدار بطاقات الاختبار وغيرها ..

المؤهلات العلميّة

06/2015

بكالوريوس - جغرافيا جامعة الدمام 

الدورات التدريبية

03/2021

معهد امال المستقبل دورة نظام نور وفارس 
التعرف على برنامج نور وفارس بشكل مفصل

02/2021

معهد يمام المعرفة التصميم الاعلاني الاحترافي 
اتقان مهارات استخدام الفوتوشوب والتدرب على التصاميم الحديثة

9/2020

معهد سواعد المستقبل للتدريب الأهلي التميز في الإشراف الإداري 

06/2020

معهد الادارة العامة مهارات السكرتارية الابداعية 

06/2020

معهد الادارة العامة أساسيات أمن المعلومات 

06/2020

مركز التقنية العربية للتدريب إدارة المواهب البشرية و تنمية رأس المال البشري 

08/2019

غرفة الشرقية للتأهيل والتدريب الاحترافية في خدمة العملاء 

12/2016

معهد الخليج للتدريب والتعليم حاسب الي كامبردج في مهارة تقنية المعلومات 

10/2016

مركز التدريب وخدمة المجتمع بجامعة الدمام السكرتارية وإدارة المكاتب 
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