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 اللغات

العربية
الإنجليزية

الفرنسية

 الهوايات


السفر


الرياضة


القراءة


التصوير

Ahmed Soliman

موارد بشرية

 المقدمة

أكثر من5 اعوام من الخبرة في تنفيذ مهام الموارد البشرية . ذو خبرة متميزة في توظيف وتطوير
الموظفين لبذل اقصى الجهد لانجاح العمل . التواصل المثالي مع اعضاء الفريق لتعزيز العلاقات

المهنية والمربحة مع الحفاظ على الثقة.

 الخبرات العملية

Feb 2011
Mar 2012

موظف بقسم التأمين

مصنع الأمير للطوب والحجر الفرعوني
مصر ، الجيزة

التأمين على الموظفين بالمصنع .
متابعة سجل المصنع في التأمينات الاجتماعية .



Oct 2012
Jun 2017

مسئول قسم التأمين

سنتر شاهين
مصر، القاهرة

القيام بعمل التأمين الطبي للموظفين .
التعامل مع مؤسسة التأمينات الإجتماعية .

الاشراف على موظفين قسم التأمين .



Jun 2017
Aug 2018

موظف موارد بشرية

مصنع الواح الخليج للالواح المعدنية
المملكة العربية السعودية ، الرياض

ادارة عقود الموظفين
متابعة الاجازات

متابعة تجديد الاقامات



Sep 2018
Mar 2020

مسئول قسم الوارد البشرية

مؤسسة عبدالعزيز الشلوي للصيانة والنظافة
السعودية

متابعة كل ما يخص وزارة العمل
متابعة السجلات التجارية بوزارة التجارة

انهاء المعاملات الخاصة بالجوازات
مدير قسم الصيانة



Apr 2020مدير قسم الموارد البشرية

شركة الواح الخليج التجارية
السعودية

القيام بمهام الموارد البشرية بكلم ما يخصها ( الجوازات - مكتب العمل - منصة
قوى - منصة مدد - منصة ايفاء- منصة مقيم - منصة تم - وزارة التجارة - رخص

البلدية - الدفاع المدني - التأمينات الاجتماعية - التأمين الطبي )

مسئول قسم صيانة السيارات
متابعة المديونيات الخاصة بالشركة

متابعة القضايا الخاصة بالشركة وموقع ناجز
مسئول عن قسم الاتصالات وموقع خدماتي

متابعة قسم الجودة



 التعليم الاكاديمي

Jul 2008
Aug 2012

كلية الحقوق

جامعة القاهرة
مصر 

 المهارات الشخصية

مهارات التواصل

إدارة الفريق

إدارة الوقت

حل المشاكل بفعالية

90%

90%

80%

90%

 المهارات التقنية

مايكروسوفت أوفيس

باور بوينت

مايكروسوفت أكسيل

شبكة الويب والمهارات الاجتماعية

90%

70%

80%

90%

 الدورات التدريبية

ICDL

EDRAK EST

Mar 2020

ENGLISH COURSE

EDRAK EST

Aug 2020

ISO

مكتب الأمن للاستشارات الإدارية
Apr 2019

 فخور بكوني

ــم ــ منظـ

التفكير الإبداعي ، الفعالية ، الإنتاجية

ــط ــ اخطـ

تحليل المشاكل ، صنع القرار ، إدارة المشاريع ، التخطيط الاستراتيجي

اعمل بروح الفريق الواحد

التعاون وتحديد الأهداف وقيادة المجموعة







 إدارة الوقت

العمــل (%50)

العائلة (%35)

الاسترخاء (%15)




