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ومحاسب   التطوير  على  بمعرفة  قادر  المالية،في  يتمتع  القوائم  في   إعداد  مهارات  أمتلك  الحسابات،  إدارة 

ومراقبة موارد الشركة    لإعداد التقارير والجداول المالية، الاكسلوخاصة  مايكروسوفت اوفيس  استخدام برامج  

المالية، والخطط  للميزانية  وفقا  سليم  بشكل  استخدامها  وضمان  للمبادئ   ونفقاتها  أساسي  فهم  إلى  بالإضافة 

الأهداف والمحاسبية   تحقيق  ودعم  المالية  العمليات  تحسين  في  والمساهمة  المهنية  خبراتي  لتطوير  أسعى 

 .التنظيمية للشركة

 
    المؤهلات العلمية

  م2022دفعة  –  شعبة محاسبة – تجارةحاصل على بكالوريوس 

 
    العملية  خبراتال

  م وحتى الان  2024شركة الإنجاز السريع يناير 
o  .إعداد القيود اليومية للمبيعات والمشتريات والمصروفات 

o إعداد وتجهيز الإقرار الضريبي للشركة . 

o التعامل مع كافة الجهات الحكومية اللازمة . 

o  .مطابقة حسابات الموردين وتحديد الدفعات المستحقة السداد 

o  البنوك. مطابقة حسابات 

o  .إعداد الرواتب وصرفها 

o  .مطابقة حسابات العهد والمصروفات 

o   التحقق من دقة واكتمال البيانات. 

o والملخصات للإدارة المالية إعداد التقارير . 

  م 2023م وحتى ديسمبر 2019شركة السعد فبراير 
o دارة العمليات المصرفيةا. 

o توزيع الفواتير غير المدفوعة. 

o   فواتير المورديناستلام وحساب. 

    الشخصية:البيانات 

  الملخص المهني 



 

  م2019م وحتى ديسمبر 2018شركة الجميل التجارية نوفمبر 
o العمل كمسؤول مبيعات . 

 

  ات  ـــــــــاللغ 

   اللغة العربية : تحدث وكتابة 

  جـيـــد    الانجليزية:اللغة 

 

    المميزات والمهارات

  . الدقة والاتقان في العمل 

  خلاص . لإتحمل المسئولية وا 

  الانضباط وإدارة الوقت والقدرة على التطوير في مجال العمل . 

  .رخصة قيادة سارية 

  .  إقامة نظامية قابلة للتحويل 

 والله الموفق ،،، 

  ضغوطات العمل. تحمل  

  .الثقة بالنفس وتحمل الضغوط  


