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ا�ؤه�ت العلمية  

ساره مساعد الخالدي

دبلوم إدارة مكتبية - معهد طيف العربية 2020 - 2023 

دبلوم إدارة ع�قات عامة ( فندقية و سياحة ) 

- كلية لينكون بالقطيف 2019 - 2020 

الخ�ات العملية 

تدريب ميدا� - امانة ا�نطقة ال�قية . 

تدريب ميدا� - مستشفى الواجهة الطبي .  

تدريب ميدا� - عيادة رام . 
 1997/1/29

الهدف الوظيفي 

أسعى للوصول إ� عمل � بيئة 

تنافسية أستطيع من خ�لها اكتشاف

 أمكانيا£ و إقامة مستقبل مهني 

واعد لنف§ و كذلك ل¤ستفادة من 

شهادا£ و ا�هارات و الخ�ات التي 

أستطيع من خ�لها ا�ساعدة ع© 

استمرار نجاح مؤسستكم  . 

ا�هارات 

القدرة ع© تحمل ضغط العمل .

إدارة الوقت .

مهارات التواصل .

تطوير الذات . 

الدورات 

دورة � مقدمة الحاسب ا´³ . 

دورة � ا¶تصال الفعال ( � مجال الحياة العملية ) . 

مهارات التميز � استقبال و خدمة العم�ء . 
اللغات 

العربية 

ا¹نجليزية 


