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ملخص
محاسب ذو خبرة وعناية بالتفاصيل مع أكثر من 5 سنوات من الخبرة في إعداد التقارير المالية، إدارة الرواتب،
Smacc و QuickBooks Microsoft و  Excel مثل  المحاسبة  برامج  استخدام  في  ماهر   . والمحاسبة اليومية
منصات مثل باستخدام  الحكومي  الامتثال  مهام  إدارة  على  قادر   . السجلات المالية دقة  لضمان   Accounting
وتقارير التدفق والخسائر  الأرباح  وتقارير  العمومية  الميزانيات  إعداد  على  قادر   .Muqeemو Qiwaو Absher
النقدي مع الحفاظ على دقة الامتثال المالي. متعاون قوي في العمل الجماعي مع مهارات إدارة الوقت والتواصل

الممتازة. طليق في اللغتين العربية والإنجليزية، وأثبت قدرتي على العمل تحت الضغط وتحقيق النتائج.

المؤهلات الدراسية
2019بكالوريوس تجارة، محاسبة

جامعة المنوفية, مصر

الخبرة العملية
2021 - 2023محاسب

شركة سايلو فودز (تابعة للقوات المسلحة المصرية), المنوفية

إدارة المعاملات المالية اليومية وضمان دقة وموعد معالجة القيود في برنامج المحاسبة.
إعداد التقارير المالية الشهرية بما في ذلك تقارير الأرباح والخسائر، والميزانيات العمومية، وتقارير التدفق

النقدي، مع ضمان الامتثال للوائح الشركة والحكومة.
معالجة وصيانة رواتب الموظفين وضمان حساب الأجور والمكافآت والمزايا وفقًا لسياسات الشركة.

وتحسين دقة وحل الفروق،  السجلات المالية،  دقة  من  للتحقق  منتظم  بشكل  الحسابية  التسويات  إجراء 
التقارير المالية.

بدقة وفي السنوية  المالية  التدقيقات  إجراء  لضمان  الخارجيين  والمراجعين  الداخلية  الفرق  مع  التعاون 
الوقت المحدد.

تطوير وصيانة السجلات الدقيقة للتخطيط المالي وإعداد الميزانيات.
إدارة المهام المتعلقة بالامتثال الحكومي للرواتب وسجلات الموظفين باستخدام منصات مثل Absher و

.Muqeemو Qiwa
تقديم التقارير المالية والتحليلات للإدارة العليا، ودعم اتخاذ القرارات المستندة إلى البيانات.

تدريب الموظفين المحاسبيين المبتدئين، مما يعزز أداء الفريق وكفاءته.

2019 - 2021محاسب
مجموعة النصر للمطاحن الحديثة, المنوفية

، والتقارير والدفاتر العامة  ، قيود اليومية ذلك  في  بما  ومحدثة  دقيقة  محاسبية  سجلات  على  الحفاظ 
المالية.

المساعدة في إعداد التقارير المالية الشهرية والفصلية والسنوية لضمان دقتها واكتمالها.
الصحيح وميزانيات النقدي  التدفق  على  والحفاظ   ، وحل الفروق المنتظمة  البنكية  التسويات  إجراء 

الحسابات.
إدارة حسابات الموردين والعملاء لضمان دفع الفواتير في الوقت المحدد والتحصيل.

مراقبة المعاملات المالية وتحليل الفروقات بين الأرقام الفعلية والميزانية، واقتراح إجراءات تصحيحية.
المساعدة في التدقيق الداخلي وضمان الامتثال للوائح المالية والسياسات الداخلية.

التعاون مع فريق المالية لتطوير استراتيجيات لتقليل التكاليف، مما يساعد في تقليص النفقات التشغيلية.

2017 - 2018كاشير
مجموعة هايبر الجيلاني, المنوفية

.(POS) معالجة المعاملات المالية للعملاء بدقة وسرعة باستخدام نظام نقاط البيع
عالٍ من مستوى  على  والحفاظ   ، الائتمان والردود وبطاقات  النقدية  المدفوعات  مع  السليم  التعامل  ضمان 

خدمة العملاء.
تقديم التسويات النقدية اليومية والإبلاغ عن أي اختلافات إلى الإدارة.

المساعدة في الحفاظ على السيطرة على المخزون من خلال مراقبة توافر المنتجات ومستويات المخزون
أثناء المعاملات.

دعم فريق المحاسبة بإدخال البيانات وحفظ السجلات المالية.

التفاصيل الشخصية
تاريخ الميلاد

29 يونيو 1997

الجنسية
مصري

الحالة الاجتماعية
أعزب/عزباء

الخدمة العسكرية
اعفاء نهائي

المهارات المهنية
إعداد التقارير المالية

إدارة الرواتب

المحاسبة اليومية

التعاون ضمن الفريق

اللغات
عربي | الام

انجليزي | جيد جدا

المهارات الشخصية
الانتباه للتفاصيل

حل المشكلات

إدارة الوقت

التكيف

التواصل

تعدد المهام
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المهارات البرمجية
Microsoft Office

Smacc Accounting

Qiwa

QuickBooks

Absher

Muqeem

الشهادات & الدورات
Peachtree

ICBL
English certification (Egyptian Ministry of Defense)


