
 السيره الذاتيه 
 

 إبراهيمالاسم :  محمد عبد التواب عبد الرحمن 

 mabdeltawab1984@gmail.com : البريد الالكتروني 

 00201280498297رقم الموبايل :  

  

 الرئيسيه  المهارات
  

 خبره في التشغيل والمتابعه  

 المؤهلات الدراسيه  
 

 الشريف محاسبه جامعه الازهر   قسم بكالوريس تجاره 

 2007: دفعه 

 : جيد   العام التقدير 

 الخبرات العمليه  
 ( جمهوريه مصر العربيه )لدي شركه مافا الزراعيه  مشرف حركه 

 2013الي   2009الفتاه من في 

 المهام والمسؤليات 

 استقبال الطلبات من العملاء   •

 اعداد برنامج لتنفيذ الطلبات للعملاء   •

 توزيع المهام علي السائقين   •

 في الوقت المطلوب  متابعه السائقين لتنفيذ المهام الموكله لهم  •

 متابعه السائقين بعد تنفيذ المهام واستلام مهام اخري  •

 الاشراف العام علي السيارات والسائقين   •

 (المملكه العربيه السعوديه )لدي شركه الجري للنقليات   مشرف حركه

   2020الي  2015في الفتره من 

 والمسؤليات المهام 

 

 الخاص )بالمنتجات البتروليه (مشرف حركه قسم المحروقات 

 متابعه طلبات العملاء   •
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 اعداد برنامج لتنفيذ طلبات العملاء   •

 متابعه قسم أرامكو بالشركه لحجز الطلبات للعملاء   •

 توزيع المهام للسائقين ومتابعتهم لتبعئه المنتجات البتروليه من أرامكو   •

 اعداد فواتير المبيعات للعملاء ومتابعه تحصيلات العملاء  •

 متابعه السائقين لنقل المنتجات البتروليه للعملاء   •

 الاشراف العام علي السيارات والسائقين   •

 السائقين متابعه رواتب وحوافز  •

 ( الكاركرير،) شحن السياراتمشرف  •

 والستائر اقسام البرادات والسطحات  مشرف تشغيل  •

 البلاكر الخاص )بالمنتجات الاسمنتيه (  قسم الاشراف علي  •

 مدير الحركه في فرع القصيم   •

 العامه  المهارات 
 

 خبره في التعامل مع برنامج الاوراكل   •

 (Excel-Wordخبره في التعامل مع حزمه مايكروسوفت المكتبيه ) •

 اجاده استخدام الانترنت والبريد الالكتروني  •

 المهارات الشخصيه  
 

 القدره علي العمل تحت  ضغط   •

 القدره علي التواصل والعمل في فريق  •

 بيئه العمل    علي تحسين العمل  و الحلول ايجاد الابتكار و القدره علي  •

 المنظمه للعمل  والسياسات الانضباط بالقوانين  •

 

 المعلومات الشخصيه  
 

 02/1984/ 02تاريخ الميلاد 
 

 الحاله الاجتماعيه  متزوج ويعول 
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