
المؤهلات الأكاديمية

الخبرات العملية

الدورات التدريبية

05-2021    09-2018
الكلية التقنية

دبلوم تقني في الادارة المكتبية

01-2019    01-2018
شركة العجلان في مطعم وكافية تاليدا

موظف استقبال

المهام الوظيفة: استقبال العملاء والترحيب بهم  وتجهيز  لهم طاولة و استقبال الحجوزات و
تنظيمها. تعريف الزبائن بالمطعم والكوفي وإرشادهم إلى المطعم او الكوفي

2020    2019
شركة رد تاغ

ممثل مبيعات

ممثل مبيعات وعرض المنتجات للعملاء وإظهار الجديد وإقناع العميل بالمنتج

10-2022    03-2021
شركة ممنون المحدودة

مدير معرض

كاشير و ممثل مبيعات

(IPHR) دورة ادارة الموارد البشرية

دورة ادخال البيانات ومعالجة النصوص

مهارات التسويق والمبيعات والتميز في خدمة العملاء

دورة إعداد وكتابة التقارير والمراسلات الرسمية والإدارية

دورة خدمة العملاء

دورة السكرتارية التنفيذية وإدارة المكاتب

المهارات التقنية
WORD يرنامج

Excel2016 برنامج

PowerPoint برنامج

المهارات الشخصية

القدرة على قيادة فريق العمل . القدرة على ابتكار الحلول للمشاكل التي تواجة العمل وإعطاء الحلول المقترحة اجتماعي

القدرة على العمل بشكل منفرد او ضمن فريق عمل الاهتمام بالتفاصيل وقدرات تنظيمية عالية.

اللغات
اللغة الانجليزية

اللغة العربية


قراءة الكتب


السياحة


كرة القدم


السفر


السباحة


رفع الاثقال

الهوايات

CV-GULF.COM

الاسم : جمعان رزيق السويلم
الجنسية : سعودي

عنوان السكن : الدمام

26-11-1997

ذكر

iop6354@gmail.com ; الايميل

0501999710 : رقم الهاتف

https://cv-gulf.com/



