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 سنه ٤١

 محمد يحیى محمد عبدالقادر

 العمل جھة

 التعلیم

ورواتب  "HR"مسئول موارد بشرية المسمى الوظیفي

والمالیة مال الادارية بمجال الاع اعملالموظفین 

وايضا برامج الاوفیس وخاصة "تكالیف"  والمحاسبة

 الاكسیل المحاسبى واستخدامه فى القیام بالاعمال

وتصمیم والمخزنیة وادخال البیانات المالیة والادارية 

   البرمجیات الحسابیة 

2009 
 بكالوريوس خدمة اجتماعیة 
  معھد خدمة اجتماعیة بسوھاج 

2012 
 اجازة التجويد

  ملوى محافظة المنیامعھد القراءت الازھرى بمركز 

2011 
 الشركة / المؤسسة إسم

ورواتب "HR" وشئون موظفین الموارد البشرية اخصائى تخصص :
  ومدخل بیانات ادارية ومالیة الموظفین 

  جھة العمل : الادارة الصحیة بديرمواس 

حتى تاريخه ٢٠١١تاريخ العمل : من سنة  

  المھارات 

 اللغـات

 الإھتمامـات والھوايـات

 العربیـة

 اتوكاد التصمیم الھندسى 

  اتقان العمل والتعلم السريع  

 مجال المحاسبة ومھارته  

 اكتساب الخبرات فى العمل  

 الثرى دى ماكس الجرافیك  

 الإنجلیزية

Microsoft Office  

Accounting Excel 

  

  الاتصال

  العمل تحت الضغوط

  قیادة السیارة

  تكنولوجیا المعلومات 

 إدارة الوقت

 التواصل

 التكیف السريع

 العمل خبرات

  الدورات التدريبیة

 "PFAالمحاسب المالى المحترف  "معتمدة من جامعة عین شمس دبلومة  2023
 

           "ICDL"الرخصة الدولیة لقیادة الحاسب  2011
 

2016 COMPUTER MANTENANCA DIPLOMA  

  كورسات منصة معارف فى الاكسیل والمحاسبة  2023

2011 
وادخال  مجال الأعمال الإداریة والمخزنیة والأعمال المالیة والحسابیة

البیانات المالیة وغیرھا واجراء العملیات المحاسبیة علیھا باستخدام 
  واستخدامھ فى جمیع اقسام الموارد البشریةومعادلاتھ  الاكسیل المحاسبى

 
2011 

 وبرامج الكاشیر والحسابات وشئون الموظفینمجال الكومبیوتر 
  


