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0547024765                                                                        m.3zat97@gmail.com 

 : موضوعي
 

 

البحث عن مؤسسة حسنة السمعة حيث يمكنني تطوير مهاراتي وزيادة خبراتي من اجل العمل والاستفادة من 

طوير العمل لديكم.المؤهلات والمهارات التي حصلت عليها من خلال تحصيلي الجامعي والمهني في خدمة وت  

 
 : المهارات

 
 

  وورد ( &مهارات الحاسب الالي ) اكسيل . 

  اجادة العمل علي برنامج مانجر المحاسبي. 

  اجادة العمل علي برنامج نزيل الفندقي. 

  القدرة علي التعامل مع برامجErp . 

 ية & التسهيلات البنكية ( لتوسيع نطاق معرفتي في ادارة ادرس حاليا مجالات متقدمة مثل )الموازنة & ادارة التدفقات النقد

 .الاعمال

  القدرة علي العمل الفردي والجماعي. 

 القدرة علي العمل دون ادارة يوميه مباشرة . 

 
 : الخبرات

 
 

 

  2222الي اكتوبر  2222_ السعودية ( من يناير  الرياض عام لدي مؤسسة السالم للمقاولات والعقارات )محاسب 
 

 مهام ومسؤوليات العمل :
  اعداد التكاليف الخاصة بالمشاريع. 
 . اعداد ورفع الاقرارات الضريبية 
 . اعداد ومتابعة حسابات الموردين والحصول علي افضل الاسعار 
 . متابعة العهد والرواتب وسلف العاملين 
 دة العمل ( .اعداد ومتابعة حسابات مقاولي الباطن ) مع وجود خبرة بسيطة في متابعة جو 
 مثيل الجانب الاداري في المؤسسة .ت 
 . متابعة تأجير وبيع الوحدات السكنية والوحدات التجارية والمشاركة في صياغة العقود والعمل علي حل المشكلات 
 . المشاركة في تقديم مقترحات فعالة في حل المشكلات وتطوير العمل 
 روات ومطابقتها بالمواقع .متابعة المشت 

_____________________________________________________________________________________ 

 

  2222الي ديسمبر  2222محاسب موقع لدي شركة الصقر للتطوير العقاري ) مصر ( من ابريل . 
 

 : مهام ومسؤوليات العمل 
 
 لباطنحسابات مقاولين ا . 
 حسابات العهد والرواتب . 
 . متابعة المشتروات ومواد الموقع 



 

 
 

555.555.5555 | youremail@mail.com | City, State | LinkedIn.com/in/yourusername 
 

 

 

 التعليم :
 

 
 

 . حاصل علي بكالوريوس تجارة 
  التخصص : محاسبة. 
 . الجامعة : جامعة الازهر بالقاهرة 
  : 9102سنة التخرج 
  ( 10التقدير : جيد ) % 
  

 المعلومات الشخصية :
 

 

 

 

 . الجنسية : مصري 

  : 0221-09-0تاريخ الميلاد 

 . الحالة الاجتماعية متزوج 

 . رخصة قيادة : سعودية خاصة 
______________________________________________________________________________ 


