
 ة ـيـذاتــرة ال ـيــس ــال

  :المعلومات الشخصية ❖

. /خلود سعود ال الاسم - ي
 ثبيت 

   الجنسية: السعودية -

  ا ❖
  :لهدف الوظيف 

ي وعالىي المستوى وذلك من أجل تحقيق أهداف العمل   الانضمامالسعي إلى 
اف  لفريق عمل احت 

لتطوير  ية، سعيا ًالادار تحدياته، والحصول على المزيد من المسؤوليات التعليمية و  واجتياز 

ي 
  .مهارات 

  :الدراسية المؤهلات ❖

يه -   دبلوم موارد بشر

 دبلوم حاسب الىي وتقنيه مكاتب  -

  تاريــــخ جامعه الطائف بكالوريوس -

  :المهارات ❖

 د. مهارات التواصل الجي -

 وتقنيات إعداد التقارير  الأساسيةحث الب بأساليبالالمام  -

  .الآخرين ممتازة مع  علاقاتالقدرة على بناء   -

  .الأساسيةإتقان مهارات الحاسوب  -

ي اللغة  جدجدا  -
ية ف    .الإنجلت  

 .القدرة على العمل تحت الضغط -

ي استخدام مايكروسوفت أوفيس  -
ة جيدة ف   ختر

  .افية وتلبية احتياجاتهمبطريقه احت   العملاءخدمة  -

ات ❖   :الخبر

ي مجال التدريس  -
 أشهر سنتي   وتسعة لمدة العمل ف 

ة لمدة سنه العمل  -    وشهر. سكرتت 

 : الدورات ❖

ي اعداد الخطابات والتقارير الأساليبدورة  -
  .المتقدمة ف 

ي تطبيقات تقنية المعلومات المتعمدة الأساسيةدورة المهارات  -
  . ف 

 .العملاءدورة خدمة  -

ية - ي إدارة الموارد البشر
 دوره ف 

 : لتواصلل ❖
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