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المؤسسة العامة للتدريب التقني و المهني

2022-2024
دبلوم موارد بشرية

جامعة الملك فيصل

بكالوريوس علم اجتماع و خدمة اجتماعية
2014-2018

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 
محدثتكم جواهر الملحم، 

حاصلة على بكالوريوس علم اجتماع و خدمة اجتماعية
+ دبلوم موارد بشرية 

  أتطلع للمساهمة في تطوير وتعزيز بيئة العمل وتحقيق الأهداف، كما انني
مستعدة بأن أكون جزء من نجاحاتكم و ضمن فريق عملكم

أتميز بعدة مهارات في الإدارة ومقابلة العملاء وإنجاز الاعمال تحت الضغط
وتحقيق الأهداف في وقت قياسي بالإضافة الى قدرة عالية للعمل ضمن

فريق.

خدمة عملاء
شركة سينوبك السعودية المحدودة

2022-2024

إداري -أمينة مستودع و مدققة فواتير 
مدرسة الأنجال

استخدام برامح الحاسب الألي

(Microsoft Office)

القيادة وإدارة الفريق.

التحليل واتخاذ القرارات.

التواصل الفعّال.

الابتكار والإبداع.

إدارة المشاريع و تحليل الجمهور.

2018-2021

مهارات العمل الجماعي 

صندوق تنمية الموارد البشرية 

الأمن السيبراني و التقنية

هدف- صندوق تنمية الموارد البشرية

إدارة وتنظيم الفعاليات في سوق العمل السعودي
الهيئة العامة للترفيه 

اساسيات استخدام الحاسب الألي

المؤسسة العامة للتدريب التقني و المهني

إدارة الموارد البشرية
منشأت

الحروب و الجرائم السيبرانية

العطاء الرقمي

أمن المنشآت

هدف-صندوق تنمية الموارد البشرية 

سكرتيرة+ مساعد إداري
كلية التقنية الرقمية

ثلاث شهور    2024


