
 سيرة ذاتيهال
 

 سعودية   : ة الجنسي       أنثى             الجنس:خالد المرداس                   بنت نهى    الاسم: 

o   التواصل: وسيلة 

 00966556115915جوال/     Noha.k.m@gmail.com  البريد الالكتروني:

o   العلمية المؤهلات : 

 من جامعة الامام محمد بن سعود الاسلامية   ه الكريم وعلوم  آنرالققسم  صول دين  أمن كلية    هادة جامعيةش .1

 م. 2012عام    -  الرياض ب

 . م 2021  – بالرياض  محمد بن سعود الاسلامية   من جامعة الامام سكرتارية  في ال  العالي  دبلوم ة الشهاد   .2

o  العلمية   الخبرة : 

  . لدى مؤسسة خالد ابراهيم المرداس لتجارة  (م٢٠٢١- م٢٠١٨)  ن عامم  تثلاث سنوا مدة إداريةعملت بوظيفة  

o  التدريبية:   الدورات 

 م2020دورة التميز في خدمة العملاء عام   .1

  م 2020دورة الموارد البشرية عام   .2

 م 2020المكاتب عام    وإدارة التنفيذيةورة السكرتارية  د .3

 .م   2020عام  وتنظيم المؤتمرات   العامةدورة العلاقات     .4

 .م2020عام  الادارية   والخطاباتوكتابة التقارير  دورة اعداد   .5

 .م 2020عام  العملتحقيق الأهداف في  دورة التخطيط الاستراتيجي و  .6

 م2020عام  التميز الاداري  دورة مهارات الابداع الوظيفي و .7

 م. 2020دورة القيادة الادارية عام   .8

 م. 2020عام   السلوك الوظيفي في بيئة العملأخلاقيات العمل ودورة مهارات الاتصال الاداري و .9

 م. 2016عام ))كامبردج  دورة حاسب آلي و مهارات تقنية المعلومات .10
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 م. 2016عام  مهارات الاتصال  السلوك الوظيفي و .11

 . م 2015أساسيات تجهيز الحاسب   .12

 . 2009جامعة الامام محمد بن سعود الاسلامية  ،  القرارات  واتخاذدورة مهارات حل المشكلات  .13

o  :المهارات 

 ستوى /المهارات أساسيه مبتدئ. م  الإنجليزية اللغة   .1

 القدرة على التواصل الاجتماعي. .2

 . المرونةو  ةالدق   .3

 . الابتداعيةمهارة الكتابة   .4

 
 




