
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخبرات العملية

    2010/ 11/ 7 معلمات القرآن الكريم معهد البيان لإعداد -ةمنسقة حضان  –  

22/9/2013 

ممعهد البيان لإعداد معلمات القرآن الكري -سكرتيرة 

إلى وقته  م2018/ 8/ 28 –  2013/ 9/ 22-  

 المؤهلات العلمية 

دبلوم إدارة اعمال واستثمار 

 ه1438سنة التخرج  --الصناعية بالقريات التجارية الغرفة

 

 التدريبية  الدوراتاهم 

ه1443 أكاديمية برهان للتعليم والتدريب-ةإعداد التقارير الإحصائي 

 ي خدمة العملاء
ز
ز ف  ه1443ريب وطموح للتد إصرار مركز -التمي 

 ه. 1442-مركز نحو النجاح للتدريب-دورة مبادئ الفوتوشوب 
 

  ه1442-للتدريب مركز نحو النجاح -دورة قيادة الحاسب الالىي . 
 

  ه. 1442معهد الخوارزمي - دورة مهارات السكرتي  والمساعد الإداري 
 

ونية وفن تنظيم الملفا ز للتدريب مركز -تالأرشفة الالكير  ه 1441-أساس التمي 

ه 1441- مركز الشوي- السكرتارية وإدارة المكاتب 

 ي العروض التقديمة مع
ز
ز - Foucskyالإبداع ف  ه. 1441للتدريبمركز جدارات التمي 

ز للتدريب-التحول الرقمي مع تطبيقات قوقل السحابية  ه. 1441مركز جدارات التمي 

 ه. 1440سديم-سلسلة السكرتارية التنفيذية نمي مهارتك 

ي بيئة العمل
ز
 ه. 1440سديم -التعامل ف

ه. 1439مركز ثبات- مهارات التكيف مع ضغوطات العمل 

ي لتعليم القرآن الكريمالمركز  -ملتقر العلاقات العامة  ه. 1439الخي 

ه 1439معهد الإدارة -الحملات الإعلامية 

 ه. 1438كي ام ديزاين   ةأكاديمي-بالفوتوشو دورة 

 ي الحوار
ز
ي -تنمية مهارات الاتصال ف

 ه. 1435مركز الملك عبد العزيز للحوار الوطنز

ي -دورة السكرتارية
ز
 ه1435معهد الثقاف

ه. 1435جامعة الامام محمد بن سعود-دبلوم التطبيقات الحاسب 

ه1426معهد الأقمار  -إدخال بيانات ومعالجة نصوص . 

 

 

 

ي 
:الهدف الوظيقز  

ببيئة عمل محفزة وجيدة بما  قالالتحا
العلمية، حيث تمكنني  مؤهلاتييتناسب مع 

من تطوير ذاتي واكتساب معلومات ومهارات 
جديدة، وتحقيق التطوير والنجاح في البيئة 

 .العلمية

 رنده بنت إبراهيم المسعود

: المعلومات الشخصية  

 سعودية :الجنسية

 

 : معلومات التواصل

  0507609535  :الجوال 

 :البريد الالكترونيrndh119@gamil.com 

 المهارات: 

  الحاسب الآلىي وبرامج  استخدامإجادة
 بشكل ممتاز المايكروسوفت

  
.التعامل مع فريق العمل بروح التعاون 
 ل.القدرة على تحمل ضغوطات العم•
 الطباعة السريعة.•
 .في انجاز العمال السرعة•
 المرونة•
 حس المسؤولة•


