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  ــــــــاله
   -:  دف الوظيف 

 

  والعمل لص  التفوقتحقيق 
  على الاستفادة من ـــــــالمهن 

  تساعدن 
  الح المنظمة الن 

ان  سنوات عمل بمجال    10دار أكبر من ــــــــــــعلى م خبر

  عمالية والإدارية  ــــــــــــــــاسبة والشئون المــــــــــــــــالمح
ونية ال ؤول، مس اتمستودعبالام ـــــــــــــــــــــــــــــــــــعلالها محاسب ـــــــــــــــــــــــــــلت خـــــــــوالن    ،تجارة الإلكب 

 . ، مدير حسابات مراجع داخلى  ،  ال  وإداريـــــماسب ـــــــــــمح

 -العلمية : المؤهلات 

 

 م  2011عام :                                                                                                   محاسبة   - مــــقس ارةـى بكالوريوس التجـــــاصل علــــــح

                      م     2007عام :                                                      معلومات                         النظم  - حاصل على دبلوم المعاهد الفنية التجارية قسم 

 - دورات التدريبية : ــــ ــــال

 

 م   2010عام :                                                      فرع العباسية بالقاهرة  -حاصل على دبلومة الأكاديمية المصرية لتدريب المحاسبي   

ائب الأستاذ حسن عوال     وخبب  الصر 
ة                 بالقاهرة –التدريب بمكتب المحاسب القانون   م   2010/ 10 :  2008/ 11خلال الفب 

ية وإدارة الاعمال   م   2012 /  07: عــــام                                  المنيا                                               –سمارت   بأكاديميةدورة التنمية البشر

ات العملية : ــــــــــــــــ ــــالخ  - بر

 

كة : أ     ) السعودية (               سم الشر
ة من                      مجموعة تن سين   م 2019/ 12  :  2012/   12خلال الفب 

  (النشــــــاط ) مراكز تجارية لبيع الملابس والاحذية والشنط والاكسسوارات     

              بالمهام التالية :  جدة  وذلك  –مستودعات المجموعة بمدينة لدى   الوظيفة / محاسب عام ❖

 ية  تسجيل وتبويب العمليات المالية اليوم  •

اء الأصناف  • يات ومقارنة تكاليف شر  مراجعة وتدقيق فواتب  المشب 

   بالفرعقفالات المالية لحسابات البنوك المتعددة الخاصة لإعمل التسويات وا •

 عمل التسويات والإقفالات المالية للعهد   •

 السنوية وعمل مصادقات الأرصدة والمطابقة معهم  متابعة حسابات الموردين والعملاء  •

 إعداد التقارير الشهرية والربــع سنوية المطلوبة   •

يات عمل التحليلات المالية •  التقارير ذات الصلة و  للمبيعات والمشب 

يبة والإقفالات • ينر  الشهرية الخاصة بها والإقرار  عمل تقارير الصر 
 الشهري  الصر 

 ذات الصلة عمل ملف الرواتب الشهري للموظفي   وتسوية السلف والمستحقات  •

 جرد المخزون وعمل تصفيات الجرد والتقارير الخاصة بذلك   •

 

 

 



 

 

 
ونيةالوظيفة /  ❖    )متجرلدى   مسؤول التجارة الإلكب 

   -تن سين 
ون   لك بالمهام التالية :   وذ( الإلكب 

 تجهب   بيانات بضائع العرض ورفعها على المتجر بموقع وتطبيق ) سلة (  •

 الشحن وعمل تقارير المبيعات وبوليصات إصدار فواتب  المبيعات  •

 خدمة العملاء والرد على الاستفسارات ومتابعة استلام الطلبات  •

 لقيمة المضافةعمل التقارير المالية الشهرية والربــع سنوية وتقارير ا •

  ملدي   مال  وإداريالوظيفة / محاسب  ❖
 وذلك بالمهام التالية :   مكة المكرمة  –بمدينة   ركز تن سين 

ات ( وفقا للمبيعات اليومية   •  عمل الاقفالات اليومية للصناديق الفرعية ) الكاشب 

 المالية لحسابات البنوك المتعددة الخاصة بالفرع   عمل التسويات والإقفالات •

 عمل التسويات والإقفالات المالية للعهد والخزينة الرئيسة وكذلك محاض  الجرد الدورية   •

 متابعة حسابات الموردين والمطابقة معهم وعمل مصادقات الأرصدة السنوية  •

 إعداد التقارير الشهرية والربــع سنوية المطلوبة   •

 ت المالية وتقاريرها المطلوبة  عمل التحليلا  •

ينر  •
يبة والإقفالات الشهرية الخاصة بها والإقرار الصر   الشهري عمل تقارير الصر 

 وفقا لنظام حماية الاجور  عمل ملف الرواتب الشهري للموظفي   وتسوية السلف والمستحقات الخاصة بهم •

     جرد المخزون وعمل تصفيات الجرد والتقارير الخاصة بذلك   •

   مجموعــــــةلدى  مـــــــــــراجع داخلـــــيالوظيفة /  ❖
 :   وذلك بالمهام التالية  تن سين 

 ها مراجعة وتدقيق العمليات والقيود المحاسبية والتأكد من التوجيه الصحيح ل  •

 وتقارير القيمة المضافةوالتقارير المالية القوائم  المشاركة بمراجعة  •

ام   •   تقييم أداء الافراد بشكل عامل  العاملي   بسياسات وإجراءات المجموعةتحديد مدي الب  

 تعبر بدقة عن الواقع   بالتقارير المالية وأنها التأكد من المعلومات الواردة  •

 من خلال خطط ومستهدفات ذلك ومتابعة إنجازها العمل على تخفيض التكاليف  •

كة :  ة خلال             )السعودية (     styileh est - مع الموضة التجاريةأسم الشر  م 2022/ 10:   2020/ 01من  الفب 

اد الأحذية والشنط والاكسسوارات من الصي   (       النشــــــاط ) تصنيع وإستب 

كة بجدة     الوظيفة / مدير حسابات   ❖    ذلك بالمهام التالية :   لدى فرع الشر

 الجمرك  حن  إنهاء الإفراج عن الشحنات من الميناء التخليصالمتابعة مع مكتب  •

ها   •  تجهب   بيانات الأصناف وتسعب 

 عمل الإقفالات اليومية وتسويات العهد والخزينة والحسابات البنكية  •

 مصادقات الأرصدة  و  متابعة حسابات العملاء والموردين وعمل التسويات المالية •

يبة القيمة المضافة  إعداد التقارير والقوائم المالية وتقارير  •  ض 

 ضف عمولات المناديب وفقا للنظام المتبع   •

 عمل الجرد الدوري للمخزون وتصفيات الجرد   •

 متابعة تحقيق مستهدفات المبيعات مع الإدارة   •

        

              



 

 

ات العملية الأخـــري :    -الخبر

 

كة :   كات متعددة  أسم الشر ة من                  تقديم بعض الخدمات المالية  شر  م  2022/ 11:    2012/   12خلال الفب 

 وأنشطة تجارية  ( –النشــــــاط ) مقاولات عامة    

      مال   بالوظيفة / المحاس ❖
 وذلك بالمهام التالية :   )السعودية(  بجانب عملى  دوام جزن 

 الأستاذ العام والتسويات المالية عمليات لحسابات الإمساك الدفاتر وجميع  •

 وتحليل البياناتالية ــــــداد التقارير المـــــــإع •

ينر  السنوي  ـــــــداد التقــــــإع •
يبية والإقرار الصر   ارير الصر 

 -:  اراتــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــمهال

 

امـــــ ــــى التعامل مـــــالقدرة عل •  اسبية ـــــج المحـــ ــــع البر

 ج الأوفيس ـــرامــع بـــــــــل مــــــــــــى التعامـــــدرة علــالق •

  التعلم والتطوير بمجال  ومجالات مساعدة أخري •
 
 الرغبة المستمرة ف

 واستخلاص النتائج ع وتحليل البيانات  ـــــى جمــــــــالقدرة عل •
 

 - ري : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاحات أخـــــــــــــــــــــــــــإيض

 

 م2019عضـــــــــوـ بالهيئـــة السعوديـــة للمحاسبي   القانونيي   منذ  ✓

 ام ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاسب عــــــــــــــــــــــــــلدي إقامة سارية وقابلة للنقل بمهنة مح ✓

 


