
 
 

جامعة الملك عبدالعزيز 
ب�الوريوس الإدارة العامة ( التنظيم و التطوير الإداري)

 
 

الدوراتنبذة عن�

التعليم

تهان� عيس� صنبع
الإدارة العامة

الشهادات

متوفرون عند الطلب

 | 2022 

الخبرات

المعرفون

المهارات  

tsanba.t@outlook.com

 جدة  

اللغات
‐اللغة العربية

‐اللغة الإنجليزية

0541063848 

Tahani Sanba

شهادة اجتياز الدورة التأهيلية لإدخال البيانات و معالجة النصوص
(لمدة 6 أشهر ) بتقدير امتياز 

2022 | الذكاء التنظيم�
2022 | التواصل الفعال

2021 | التحديات و الفرص ف� تكوين فريق ناجح 
2021 |أساسيات القيادة   

2020 | التخطيط الاستراتيج�
2019 | تنمية المهارات الإدارية 

2019 | إدارة الموارد البشرية
2019 | مهارات حل المش�لات ف� بيئة العمل

Microsoft Office  اجادة العمل ببرامج‐
‐الإدارة والتنظيم 

‐التخطيط الفعال 
‐العمل ضمن فريق 

‐التواصل الفعال
‐اتخاذ القرار و حل المش�لات

 

 | 2018 -2021 

اخصائ� دعم الأعمال

 اخصائ� شب�ات الأعمال 

 الهيئة العامة للمنشآت الصغيرة و المتوسطة (منشآت) 
مركز دعم المنشآت بجدة 

أبرز المهام
‐تقديم الاستشارة العامة لرواد الاعمال 

‐الرسم و التخطيط للمسارات الت� يتبعها اصحاب المشاريع
‐إعداد تقارير الجلسات الاستشارية 

  

أبرز المهام
‐التخطيط و التنظيم للمسارات و الفعاليات

‐استقطاب أشخاص ذو ال�فاءات عالية
- اعداد التقارير "ال�مية - الوصفية "

 
 
 
 

 بناء عل� حصيلة الدرجة العلمية والخبرة العملية الم�تسبة       
 ساعية للإنضمام إل� بيئة عمل تم�نن� من توظيف وتطوير ما امتلك
من مهارات وخبرات لأكون من المشاركين بتحقيق أهداف المنظمة

تحت ظل رؤية م2030.
 

 08/2021 - 02/2022


