
 سراء زكي الانصاري إ

البريد  0542623939الجوال: 

   es_za_an@hotmail.comالالكتروني:

  

  

 معلومات شخصية 

  

الجنسية: سعودية الحالة 

الاجتماعية: متزوجة تاريخ 

  1993-10-04الميلاد: 

 العنوان الحالي: الجبيل الصناعية( إمكانية الانتقال لمدينة الوظيفة) 

  

 الهدف الوظيفي  

  

 توظيف مهاراتي وطاقتي في المكان المناسب لإثبات ذاتي وتحسين أداء وتحقيق اهداف بيئة العمل. 

 اطمح للتعلم والتعمق واتقان المزيد الخبرات والاحتراف في مجال العمل , الترقي في مجال العمل. 

  

 المؤهلات الأكاديمية  

  

مع مرتبة شرف ثانية, كلية  (4(من )3.58): بكالوريوس علم معلومات, معدل2012-2015  -

 العلوم الاجتماعية, جامعة ام القرى , مكة المكرمة. 

  

 التدريب الميداني 

  

ساعة تدريب خلال  60شهادة خبرة تدريب في مكتبة الملك عبد الله بن عبد العزيز جامعة ام القرى.  -

 هـ. 1437الترم الصيفي 

حضرت وشاركت في برنامج لفيف التطوعي بمدرسة عائشة بنت أبي بكر الصديق رضي الله عنهما  -

  شهور.مدة خمس   م31/3/2019م الى  11/11/2018بالجبيل كل يوم في الأسبوع المقام من 

  

  المهارات 

  

 السرعة في ادخال البيانات على الحاسب الالي.  -

) والشغف في تعلم كل word- PowerPoint- Photoshopاتقان برامج الحاسب الالي مثل(  -

 جديد فيها. 

 أجيد بفعالية مهارة الاستماع ومهارة الاشراف والتدريب.  -

 أجيد خدمات المعلومات من خدمه المستفيدين والإعارة.  -

 معرفة جيدة في الخدمات الفنية مثل الارشفة والترفيف والفهرسة.  -

  

 الدورات والانشطة 

  

       تطوعت في مشاركة تنظيم برنامج رعاية حافظة لأداره الاشراف النسائي للجمعية الخيرية لتحفيظ القران

 هـ 1440-6-2الكريم بالجبيل.

 



         دورة مقدمة في التسويق عبر وسائل التواصل الاجتماعي اون لاين في موقع دروب الالكتروني تقديم

 م. 2018\6\11صندوق تنمية الموارد البشرية هدف 

 

        . م.  25/12/2018حضرت دورة مهارات العمل التطوعي. اون لاين على المعلم للتدريب والاستشارات 

 

        م. 2019\10\11دورة فهم العملاء اون لاين في موقع دروب الالكتروني 

 

         11إتمام المسار التدريبي للغة الإنجليزية للمخيم الالكتروني في موقع دروب تقديم جامعة الملك خالد 

   م. 2019\10\

 

       إتمام المسار التدريبي لصناعة سياحة للمخيم الالكتروني في موقع دروب تقديم جامعة الملك عبد العزيز

 م.  2019\10\11

 

        ر خالد الفيصل لبناء الأنساندورة مشروع الأمي  Tomouh Executive Program  ساعة  28لمدة 

 

  م. 8/12/2019منذ 

 

        م 2/2/2020منذ  دورة السكرتارية التنفيذية بمعهد امال المستقبل 

 

       م ١٦/٢/٢٠٢٠بمعهد امال المستقبل بجدة منذ  دورة نظام فارس ونور 

 

       م١٦/2/2020منذ   ء بمعهد امال المستقبل بجدةدورة التمييز في خدمة العملا 

 

  

 اللغات  

 اللغة العربية: الام   -

 اللغة الانجليزية: جيد جدا في القراءة جيد في المحادثة و الكتابة.  -
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