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 موظف بنك

 – 2019 نوفمبر   بنك الجزيرة السوداني الاردني

 .  2022بر تواك
 

الألتزام والتأكد من أن جميع المعاملات متوافقة مع السياسات   •

  KYCوالإجراءات الخاصة بالبنك وأيضا التعليمات الخاصة بــ 

 . المعتمدة بالبنك وما يستحدث منها

القيام بجرد الخزينة وعمليات إقفال اليومية ومعالجة أي عجز أو   •

   فائض وفقا لتعليمات البنك

 . العملاء في نظام الحاسوبأدخال معاملات  •

 . تطبيق فعال لإدخال العمليات المالية بدقة وسرعة وفقا للسياسات •

مراقبة دفاتر الشيكات وبطاقات الصراف أو الأئتمان التي في   •

 . العهدة

المحافظة على وثائق / ملفات العملاء وفرزها حسب السياسات   •

 .والإجراءات المتبعة في البنك

حالة تكليفه للقيام بها    الخزينة / الصرافين فيالقيام بأعمال رئيس  •

   .عند غياب أي منهم

تطبيق فعال لإدخال العمليات المالية بدقة وسرعة وفقا للسياسات   •

   .والإجراءات المعتمدة

 . مراقبة دفاتر الشيكات وبطاقات الصراف التي في العهدة •

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 خبرات العمل 

 المؤهلات التعليمية 

 المهــارات 

 اللغات 

 الدورات التدريبية 

:   

 

 محاسب

 . 2019أغسطس – 2019فبراير        زمصنع ركن الفر

 

   .توثيق الحركات والسجلات المالية وحركات المشتريات والمبيعات •

 .إعداد التقارير والجداول الماليه والدفاتر المحاسبيه بشكل دوري •

 .تقديم المعلومات المالية إلى الإداريين المعنيين  •
 . للسجلات المالية الاحتفاظ بالنسخ الاحتياطية •

 

 

 ئع + أمين صندوقبا

 اكتوبر – 2018 ابريل      شركة المصباح التجارية

2018 . 

الاسعار  مثل ميزات المنتج , و تقديم المعلومات استقبال العملاء و  •

 بعد البيع. وخدمات ما 

 . خدمة عملاء ممتازةفريق عمل مبيعات التجزئة لتقديم  التنسيق مع  •

والكميات المعروضة على    عمليات التخزين الاشراف على تنسيق •

 رفوف. ال

الى  مراقبة الصندوق والحسابات ثم ارسالها و تحصيل النقدية  •

 . الخزينة

 .  2017قسم اقتصاد  –  والمالية والادارية في العلوم الاقتصاديةبكالوريوس درجة ال         
 الخرطوم ،  الرباط الوطنيجامعة                                           

اب المهارات الجديدة في فترة  سالقدرة على اكت  ▪

 قصيرة. 

 داخل العمل.  التعاون الجيد مع جميع الاقسام ▪

 الانضباط واحترام مواعيد العمل.  ▪

 لغتي الأم العربية :   ▪

 جيد الإنجليزية :   ▪

 . اساسيات العمل المصرفي  ▪
 . الاموال ومكافحة الفسادغسيل :  ورشة عمل  ▪

مهارات الحاسوب الاساسية مثل الورد و   ▪

 . الاكسل 

 . الكاملة اتجاه العمللية وتحمل المسؤ ▪

 .  هتمام بالتفاصيلالدقة والا ▪

 
 


